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Nr.de înregistrare:636/25.05.2020       Aprobată în CA  

                                                                                                                  din data de 25.05.2020   

Director,  

prof. Frățilă Carmen 
 
 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei, sau după 
caz, a  reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

Nr. 

crt. 

Elementeprivind 

responsabilii / 

operaţiunea 
Numeleşiprenumele Funcţia Data Semnătura 

1.1. Elaborat 

Ciobanu George 
Cosmin 
Pojereanu Irina 
Cornelia 
Mihailovici Bianca 

          Membri CA 

 22.05.2020  

1.2. Verificat 
Anastase Daniela-
Maria Membru CEAC 25.05.2020  

1.3. Avizat Frățilă Carmen Director 25.05.2020  

 

2. Situaţiaediţiilorşi a reviziilorîncadrulediţiilorproceduriioperaţionale 

Nr. 

crt. 

Ediţia / revizia 

încadrulediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data de la care se 
aplică 

Prevederile ediţiei sau 
revizieiediţiei 

Persoana 

responsabilă Semnătura 

2.1. Ediţia 1      

2.2. Ediţia 2      

2.3. Revizia 1      

 
 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, dupăcaz, revizia 
din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

Nr. 
crt. 

Scopul 
difuzării 

 
Exemplar 

nr. Categorie Modul de distribuire 

3.1. Aplicare 

 

       1 Director  Difuzare electronică — e-mail 

3.2. Aplicare  1 Cadre didactice/ Difuzare electronică — e-mail 

3.3. 
Informare 

 
1 

Elevi, părinți, parteneri 
educaționali 

Postare pe site-ul liceului 
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4. SCOP  
     Prezenta procedură se aplică în scopul reglementării modalității de acces pentru personalul 

școlii, elevi, părinți/reprezentanți legali sau a altor persoane în sediul Liceului Tehnologic 

Pucioasa, pe perioada stării de alertă la nivel național, în acord cu măsurile instituite legal la 

nivel național pentru  prevenirea și combaterea răspândirii infecțiilor în contextul situației 

epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2. 

 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAȚIONALE  
Prezenta procedură se aplică personalului școlii (cadre didactice, personal didactic auxiliar, 

personal nedidactic), elevilor, părinților/ reprezentanților legali sau altor persoane care solicită 

accesul în sediul Liceului Tehnologic Pucioasa. 

 

 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ (reglementări) aplicabile procedurii operaționale 

 

-LegeaEducațieiNaționale 1/ 2011 cu completările şi modificările ulterioare 

-OUG nr. 70/14.05.2020 privind reglementarea unor măsuri, începând cu  data de  15  mai  2020, 

în contextual situației epidemiologice determinate de răspândirea coronavirusului SARS-CoV-2, 

pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea și completarea Legii nr. 227/2015 privind 

Codul fiscal, a Legii educațieì naționale nr. 1/2011. precum și a altor acte normative, publicată în 

M.O. nr. 394/14.05.2020. 

- Hotărârea nr. 24 a Comitetului Național pentru Situații de Urgență privind aprobarea instituirii 

stării de alertă la nivel național și a  măsurilor de prevenire și control al infecțiilor, în contextul 

situației epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2, publicată în M.O. nr. 395/15.05.2020. 

- OMEC nr. 4220/2020 privind stabilirea unor măsuri de prevenire şi combatere a îmbolnăvirilor 

cu SARS-CoV-2 în unitățile/instituțiile de învățământ. 

 

 

7.  MĂSURI GENERALE PENTRU REGLEMENTAREA ACCESULUI 

PERSONALULUI  ȘI  PUBLICULUI ÎN SEDIUL LICEULUI TEHNOLOGIC 

PUCIOASA  

 

Toate persoanele care intră în incinta Liceului Tehnologic Pucioasa vor purta mască de 

protecție pe întreaga durată a activităților, vor respecta distanțarea fizic[ prevăzută și își 

vor igieniza regulat mâinile cu substanțe dezinfectante sau săpun. 

 

 

Conducerea Liceului Tehnologic Pucioasa : 

-elaborează un program pentru întreg personalul școlii, astfel încât să se respecte 

distanțarea fizică prevăzută de legislația națională (suprafață minimă de 4 mp pentru 

fiecare persoană și un interval de 2 m între oricare două persoane apropiate); 

-stabilește circuitul personalului didactic, didactic auxiliar și nedidactic în incinta unității, 

în condiții de siguranță; 
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-stabilește modul în care se realizează igienizarea/ dezinfecția unității de învățământ; 

- directorul menține legătura cu direcția de sănătata publică județeană; 

- instruiește agenții de pază în vederea îndeplinirii noilor atribuții, conform prezentei 

procedure, și cu respectarea instrucțiunilor puse la dispoziție de către asistentul medical de 

sector (Colegiul Național ,,Nicolae Titulescu ” - Pucioasa). 

 

Programul cu publicul- Management este: 

    Marți 10.00-13.00 

    Joi 10.00-13.00 

 

 

Cadrele didactice și personalul didactic auxiliar: 

 

- respectă programul stabilit (ziua și intervalul orar) de conducerea școlii, astfel încât să fie 

posibilă distanțarea fizică și dezinfectarea regulată; 

- colaborează cu conducerea școlii pentru respectarea prezentei proceduri și a normelor 

prevăzute în legislația națională ; 

 

Programul cadrelor didactice este conform graficului stabilit pentru încheirea situațiilor 

școlare 

 

Programul cu publicul- Secretariat  

 

Marți 11.00-13.00 și Joi 11.00-13.00 

 

Lucru cu publicul se va efectua in baza unei programari. 

 

 

Personalul nedidactic: 

 

- dezinfectează regulat cu substanțe biocide pe bază de clor sau alcool, în mod obligatoriu 

între schimburi (dacă este cazul) și la finalizarea programului, intrările și ieșirile, 

coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare, sălile de clasă (dacă este cazul) și orice alt loc 

din incinta unității unde s-au desfășurat activități; 

- agenții de pază legitimează persoanele străine care solicită accesul în curte/unitate și se 

asigură de completarea unei declarații pe proprie răspundere de către acestea,  conform 

anexei 1 ; 

- personalul de îngrijire are în vedere ca măștile purtate șă fie colectate corespunzător în 

recipiente și locuri special amenajate și marcate în acest sens ; 

 

Programul de permanență al agenților de pază este in fiecare zi: 7.00-15.00 
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Elevii/părinții/ reprezentanți legali/alte persone, au următoarele obligații: 

 

-acceptă măsurarea temperaturii cu termometru digital; 

-își  dezinfectează mâinile la intrarea/ieșirea în/din incinta liceului 

-în cazul persoanelor străine, acestea completează declarația pe propria răspundere 

(prevăzută în Anexa 1) 

 

 

 

8. DESCRIEREA PROCEDURII 

 

Pasul 1: 

La intrarea oricărei persoane pe poarta de acces în Liceul Tehnologic Pucioasa se realizează 

triajul epidemiologic de către agentul de pază,  constând în: controlul temperaturii fiecărei 

persoane care nu trebuie să depășească 37,3 
0
C. În cazul persoanelor străine, agentul de pază 

solicită completarea unei declarații pe propria răspundere. 

Pasul 2: 

În cazul în care temperatura depășește 37,3 
0
C, persoanei în cauză nu i se va permite accesul în 

sediul Liceului Tehnologic Pucioasa și i se va recomanda să se adreseze medicului de familie 

pentru stabilirea diagnosticului. 

           

 

          Pasul 3: 

La intrarea și ieșirea în/din sediul Liceului Tehnologic Pucioasa se  amplasează materiale 

dezinfectante (covorașe dezinfectante, măști de protecție, dispensere cu substanțe/ soluții 

dezinfectante pentru mâini), care trebuie utilizate de către toate persoanele. 

          Pasul 4: 

Toate persoanele care intră în sediul Liceului Tehnologic Pucioasa sunt obligate să respecte 

circuitul de intrare/staționare/ieșire prevăzut mai jos. De asemenea, sunt obligate să poarte mască 

de protecție și să-și dezinfecteze mâinile, utilizând substanțele puse la dispoziție pentru aceasta. 

În cazul în care o persoană nu are mască de protecție, instituția îi va pune la dispoziție mască. 

        Pasul 5: 

În cazul în care o persoană refuză să poarte mască și să se dezinfecteze pe mâini, acesteia i se va 

interzice accesul în instituție. 

       Pasul 6: 

Accesul persoanelor în biroul directorului, la serviciul secretariat, sau în alte compartimente, se 

va face astfel încât să fie asigurată o suprafață minimă de 4 mp pentru fiecare persoană și o 

distanță minimă de 2 m între oricare două persoane apropiate. 

      Pasul 7: 

În cazul unui număr mare de persoane simultan, pentru evitarea aglomerării, acestea vor aştepta 

în parcarea din fața institutiei, respectând distanța minimă de 2 m între oricare două persoane 

apropiate. 

      Pasul 8: Elevii, părinții/ reprezentanții legali și  alte persoane vor fi îndrumate de către 

agentul de pază către spațiile de lucru, cu respectarea traseelor marcate. 

      Pasul 9. Colectarea măștilor purtate se va face în locuri special amenajate și marcate 

corespunzător. 
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           9. CIRCUITUL DE INTRARE, STAȚIONARE ȘI IEȘIRE: 
 

- Spațiul 1- Cancelarie -Traseu I (marcat cu verde) intrare pe aleea principală- 

parcare comună Liceul Tehnologic Pucioasa și Clubul Copiilor- intrare principală- 

scară profesori-hol etaj I- ieșire scara elevi ; 

- Spațiu 2- Birou Director- Traseu I (marcat cu verde) intrare pe aleea principală- 

parcare comună Liceul Tehnologic Pucioasa și Clubul Copiilor-intrare principală- 

scară profesori-hol etaj I- ieșire scara elevi-curte principală-alee principală. 

 

- Spațiile destinate lucrului cu publicul: 

Spațiul 3: Secretariat- Traseu II (marcat cu galben):poarta de acces- intrare pe la 

parcare  Liceul Tehnologic Pucioasa – intrare compartiment secretariat-ieșire hol 

secretariat-parcare comună Liceul Tehnologic Pucioasa și Clubul Copiilor -poarta 
de acces; 

 

- Spațiul 4: Bibliotecă - Traseu II (marcat cu galben):poarta de acces- intrare pe la 

parcare  Liceul Tehnologic Pucioasa – intrare compartiment secretariat-ieșire hol 
secretariat-parcare comună Liceul Tehnologic Pucioasa și Clubul Copiilor -poarta 

de acces; 

 
 

10. ÎNREGISTRĂRI SI ANEXE. 

 

Nr. 

Crt 

Denumire Nr. anexă 

1. Declarație pe propria răspundere Anexa 1 

 

 

 

 



Anexa 1 

 

      În scopul prevenirii și combaterii efectelor pandemiei de Coronavirus SARS_CoV-2, pentru 
protejarea dumneavoastră și a persoanelor cu care veți intra în contact în incinta Liceului 
Tehnologic Pucioasa, vă solicităm să completați prezenta :  

 

DECLARAȚIE PE PROPRIA RĂSPUNDERE 

 

           Subsemnatul/a    ............................................................................................. , legitimat cu actul 

de identitate seria ……., nr. …………. , domiciliat în …………………………………………………………………………   

 

1.  V-ați deplasat în zone declarate în carantină în ultimele 14 zile ? 

 DA                                            NU    

2.  Ați interacționat în ultimele 14 zile cu persoane confirmate ca infectate cu Coronavirus SARS-

Cov2 ? 

 DA                                            NU    

3.  Ați avut în ultimele 14 zile  simptome Coronavirus SARS-Cov2 (febră, tuse seacă, dificultăți de 

respirație) ?     Adresați-vă medicului dacă prezentați una sau mai multe din aceste simptome. 

 DA                                            NU    

 

 

      Am luat la cunoștință de faptul că nerespectarea măsurilor privitoare la prevenirea sau 

combaterea bolilor infectocontagioase se sancționează conform art. 352 din Codul penal și a art. 34 

lit. m) din H.G. nr. 857/2011 privind stabilirea și sancționare contravențiilor la normele din domeniul 

sănătății  publice, cu modificările și completările ulterioare. 

 

Data  :  ……………………                                                                           Semnătura : ………………………………….. 

 

 

În cazul unui răspuns afirmativ la oricare dintre cele trei întrebări de mai sus, accesul în incinta 

Liceului Tehnologic Pucioasa va fi interzis, iar conducerea instituției va acționa în consecință.  

 Aceste declarații se vor păstra până la încheierea anului școlar în curs.  Datele personale vor fi 

protejate conform legislației în vigoare. Ele sunt solicitate exclusiv în scopul  prevenirii și combaterii 

efectelor pandemiei de Coronavirus SARS-Cov2. 
 


